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Sammanstallning och hantering av olika
former av forslag och yrkanden

For att underlitta for ordférande och ledamoter har att stodmaterial for
sammantrdden och hantering av yrkanden och beslutsgang tagits fram.
Denna ska fungera som stod for nya ledamoter och som guide for ordféran-
den vid ledning av sammantraden.

Olika former av forslag och yrkanden

Protokollet ska redogdra for forslag och yrkanden som lagts fram och som inte tagits till-
baka (KL: 5:67, 6:35). Dessa redovisas under rubriken "Yrkanden” i protokollet.

Formella forslag Materiell forslag (sakyrkanden)
Ajournering Bifall till grundforslag
Remiss Avslag
Aterremis Andringsférslag
Bordlaggning Nya forslag
Tillaggsforslag

Huvudforslag - Forslag till beslut (Tjansteforslag/AU/KS)

De formella yrkandena hanteras forst da de har averkan pa sammantréddets fortsittning.
Direfter hanteras de materiella yrkandena som motstaende forslag till huvudforslaget.

Formella yrkanden:

e Ajournering: pausa eller skjuta upp behandlingen av ett drende eller ett samman-
trade till en senare tidpunkt.

e Remiss: drendet ska 6verldmnas till ett beredningsorgan som inte tidigare berett
drendet. (Det finns inget tidigare forslag till beslut.)

o Aterremiss: med motivering vad man &nskar fa fortydligat, drendet 6verlimnas till
det beredande organ som lagt forslaget om inget annat anges.

e Bordlidggning: drendet tas upp pa nédsta sammantride, ingen ny information fér bi-
laggas drendet. Arendet ska tas upp i oférandrat skick.

Materiella yrkanden:

o Bifallsyrkande: yrkande stéller sig positiv till det framlagda forslaget till beslut.

e Avslagsyrkande: yrkande stéller sig negativ till det framlagda forslaget till beslut.
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¢ Annatyrkande
- Andringsyrkande: yrkande vill komplettera eller indra ndgot i det framlagda forsla-

get vilket resulterar i ett annat forslag dn det ursprungliga.
- Nytt yrkande: yrkande foreslar ett helt annat forslag dn det framlagda forslaget till
beslut.

o Tilldggsyrkande: yrkande anser att det framlagda forslaget 4r bra men det bor kom-
pletteras med ett ndgot, ett tilligg i form av en ny att-sats, (forslaget i sin helhet plus
ett tilldgg). En ytterligare att-sats hanteras alltid sist som just ett tilldgg till det fattade
beslutet. (Andrar ej det framlagda forslaget till beslut).

Olika yrkanden i samma drende. En ledamot kan ha ett huvudyrkande och ett alternativ-/
andrahandsyrkande. I s fall ska huvudyrkandet vara ett formellt yrkande och alternativ-
/andrahandsyrkandet ett materiellt-/sakyrkande.

Nér Formella yrkandena &dr hanterade kan ordfdrande hantera 6vriga férslag som Yrkan-
den. Yrkanden dr potentiella motforslag till huvudforslaget. En ytterligare att-sats hanteras
alltid sist som just ett tilldgg till det fattade beslutet.

Beslutsgang - ett forslag
Nar foredragningen dr klar sé ar det dags att gé till beslut och ledamoéterna kan ldmna sina
yrkanden pé respektive drende.

Om det endast finns ett forslag s sdger ordféranden:
- Jag konstaterar att det finns ett forslag till beslut. Bifalles forslag till beslut? (JA hors).

- Ndmnden/kommunstyrelsen/kommunfullméktige beslutar enligt forslag till beslut (vinta
en stund sd att det finns tid f6r begdran om votering).

- Klubbslag.

Detta kallas acklamation vilket innebdar att drendet anses avgjorts enhilligt utan att votering
begarts.

Beslutsgang - tva forslag, ingen votering

Om det finns tva forslag, stiller ordféranden dessa mot varandra enligt f6l-
jande:

- Jag konstaterar att det finns tvd forslag till beslut. Forslag A om att... och
forslag B om att...

- Beslutar ndmnden/kommunstyrelsen/kommunfullméktige enligt forslag

A? (JA hors.)
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- Beslutar nimnden/kommunstyrelsen/kommunfullméktige enligt forslag
B? (JA hors.)

Ordféranden betraktar alltid grundforslaget (TU/AU/KS) som huvudférslag
och anser dven att det 4r det som far stod och sédger da:

- Jag finner att nimnden beslutar enligt forslag till beslut (vinta en stund sé
att det finns tid for begéran om votering).

- Klubbslag.

Beslutsgang - tva forslag, votering

- Jag konstaterar att det finns tvd forslag till beslut. Forslag A om att... och
forslag B om att...

- Beslutar nimnden/kommunstyrelsen/kommunfullméktige enligt forslag
A? (JA hors.)

- Beslutar nimnden/kommunstyrelsen/kommunfullméktige enligt forslag
B? (JA hors.)

Ordféranden betraktar alltid grundforslaget (TU/AU/KS) som huvudférslag
och anser dven att det 4r det som fér stod och sdger da:

- Jag finner att ndmnden beslutar enligt forslag till beslut (vinta ndgot med
klubbslaget s att det finns tid for begidran om votering).

- Votering! (Nagon begir omrdstning.)

Ordforande bekriftar begdran om votering genom att sdga:

- Omrostning har begarts och ska verkstdllas. Foreslagen propositionsord-
ningen dr foljande:

— Den som vill rosta pd forslag A rostar JA.

— Den som vill rosta pd forslag B réstar NEJ.

Ordférande kan dven bekrifta propositionsordningen och férslagen genom
att fraga:

-Ar forslagen rétt uppfattade?

Namnd: Sekreteraren laser upp namnen i tur och ordning och noterar sva-
ren.

KF: Presidiet for in forslagen i Elected, ledamoéterna invintar elektronisk
omrostning och ordférande presenterar resultatet. Sekreterare noterar.
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Ledamot kan vélja att avsta fran att rosta och uppger d& “Avstar”. Ordfo-
rande avger sin rost sist.

- Jag konstaterar att X antal personer har réstat JA och att X antal personer
har rostat NEJ. (och X avstdr)

- Nimnden/kommunstyrelsen/kommunfullméiktige har beslutat...

Beslutsgang tre (eller fler) yrkanden (kontraproposition)
och utse motforslag

- Jag konstaterar att det finns tre forslag till beslut. Forslag A om att..., for-
slag B om att... och forslag C om att...

- Beslutar nimnden/kommunstyrelsen/kommunfullméktige enligt forslag
A?
(JA hors.)

— Beslutar nimnden/kommunstyrelsen /kommunfullméaktige enligt forslag
B?
(JA hors.)

— Beslutar nimnden/kommunstyrelsen /kommunfullmaktige enligt forslag
C?

(JA hors.)

Ordféranden betraktar alltid grundforslaget (TU/AU/KS) som huvudférslag

och anser dven att det 4r det som fér stod och sdger da:

- Jag finner att nimnden/kommunstyrelsen/kommunfullméktige beslutar
enligt forslag A. (Vinta nagot med klubbslaget sé att det finns tid for bega-

ran om votering).

Om omrostning begiirs:
- Votering! (Ndgon begir omréstning)
- Omrostning har begdrts och ska verkstallas.

Ordférande ska nu utse motforslag mot huvudférslaget och gar till viga som
foljer:

- Jag konstaterar att forslag A (TU/AU/KS-forslag) ska utgora huvudforsiag.

- Jag kommer stélla forslag B och forslag C mot varandra for att ta reda pd

vilket fOrslag som ska utgdra motforsiag.
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- Beslutar nimnden/kommunstyrelsen/kommunfullméiktige att forslag B
ska utgéra motforslag?
(JA hors.)

- Beslutar nimnden/kommunstyrelsen/kommunfuliméiktige att forslag C
ska utgora motforsiag?
(JA hors.)

- Jag finner att nimnden/kommunstyrelsen/kommunfullméktige beslutar
att forslag B ska utgéra motforslag.

Om nagon begir omrostning stiller ordférande forslag B och forslag C un-
der proposition sa att ledamoterna far rosta JA for det ena alternativet och
NE]J for det andra alternativet och presenterar direfter vinnande forslag
som motforslag.

- Jag konstaterar att vi har ett huvudforslag och ett motforsiag och &r redo
att ga till omréstning.
— Den som vill rosta pd forslag A rostar JA.

— Den som vill rosta pd forslag B rostar NEJ.

Namnd: Sekreteraren laser upp namnen i tur och ordning och noterar sva-
ren.

KF: Presidiet for in alternativen i Elected och ordférande presenterar resul-
tatet. Sekreterare noterar.

Ledamot kan vélja att avsta fran att rosta och uppger dé “Avstar”. Ordfo-
rande avger sin rost sist.

- Jag konstaterar att X antal personer har réstat JA och att X antal personer
har rostat NEJ.

- Nimnden/kommunstyrelsen/kommunfullméiktige har beslutat...

Bade (sak)yrkande och formellt yrkande

- Jag konstaterar att det finns x forslag till beslut. Forslag A om att... och for-
slag B om att drendet ska dterremitteras.

— Beslutar nimnden/kommunstyrelsen/kommunfullméktige att avgora
drendet idag?
(JA hors.)

— Beslutar nimnden/kommunstyrelsen/kommunfullméktige att dterremit-

tera drendet?
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(JA hors.)

- Jag finner att nimnden/kommunstyrelsen beslutar att drendet ska avgoras
idag.

Om omrostning begiirs

(Ndgon sédger att hen vill att det gérs en omrostning)
— Omrdéstning har begdrts och ska verkstillas.

— Den som vill att drendet ska avgoras idag réstar JA.

— Den som vill att drendet ska avgoras senare rostar NE]J.

Namnd: Sekreteraren laser upp namnen i tur och ordning och noterar sva-
ren.

KF: Presidiet for in alternativen i Elected och ordférande presenterar resul-
tatet. Sekreterare noterar.

Ledamot kan vélja att avsta frin att rosta och uppger d& “Avstar”. Ordfo-
rande avger sin rost sist.

- Jag konstaterar att X antal personer har réstat JA och att X antal personer
har rostat NEJ.

— Ndmnden/kommunstyrelsen/kommunfullméiktige har beslutat avgéra
drendet idag.

Dérefter stéller ordférande kvarvarande yrkanden mot varandra.

Ett (sak)yrkande och ett tillaggsyrkande

- Jag konstaterar att det finns ett forsiag till beslut, forslag A om att..., och
ett tilliggsforslag till forslag A om att...

- Beslutar nimnden/kommunstyrelsen/kommunfullméiktige att bifalla for-
slag A?
(JA hors.)

- Jag finner att nimnden/kommunstyrelsen/kommunfullméktige beslutar
att bifalla forslag A.
(Ingen invédnder)

— Beslutar nimnden/kommunstyrelsen/kommunfullméktige att bifalla till-
ldggsyrkandet till forslag A?
(JA hors.)
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- Jag finner att ndmnden/kommunstyrelsen/kommunfullméktige beslutar
att bifalla dven tilliggsyrkandet.

Om omrostning begiirs

(Ndgon séger att hen vill att det gérs en omrostning)

— Omrdéstning har begdrts och ska verkstillas.

— Den som vill att tilliggsyrkandet ska bifallas réstar JA.
— Den som inte vill att tilliggsyrkandet avsids rostar NE]J.

Niamnd: Sekreteraren ldser upp namnen i tur och ordning och noterar sva-
ren.

KF: Presidiet for in alternativen i Elected och ordférande presenterar resul-
tatet. Sekreterare noterar.

Ledamot kan vélja att avsta fran att rosta och uppger da “Avstar”. Ordfo-
rande avger sin rost sist.

- Jag konstaterar att X antal personer har réstat JA och att X antal personer
har rostat NEJ.

- Ndmnden/kommunstyrelsen/kommunfullméiktige har beslutat...

Ett (sak)yrkande och flera tillaggsyrkanden

Om det finns flera tilldggsyrkanden beslutas forst huvudforslaget och daref-
ter stéller ordférande varje tilliggsyrkande under proposition som ett tilligg
(ytterligare att-sats) till huvudforslaget genom acklamation.

- Jag konstaterar att det finns ett forsiag till beslut, forslag A om att..., och
tvd tilldggsforsiag till forsiag A.

- Beslutar nimnden/kommunstyrelsen/kommunfullméiktige att bifalla for-
slag A?
(JA hors.)

- Jag finner att nimnden/kommunstyrelsen/kommunfullméktige beslutar
att bifalla forslag A.

— Beslutar nimnden/kommunstyrelsen/kommunfullméktige att bifalla till-
ldggsyrkande 1 till forslag A?
(JA hors.)

— Beslutar nimnden/kommunstyrelsen/kommunfullméktige att bifalla till-
ldggsyrkande 2 till forslag A?
(JA hors.)
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- Jag finner att ndmnden/kommunstyrelsen/kommunfullméktige beslutar
att bifalla tilliggsyrkandena I och 2.

Om tilldggsyrkandena &r flera och pa nagot sitt motsiger varandra behover
ordférande, (efter att ha faststéllt huvudforslaget), stdlla dem under propo-
sition. Forst genom acklamation men om resultatet fortfarande inte ar tyd-

ligt eller om ndgon begir omrdstning, stdlla dem mot varandra genom ”slut-

spelsteknik” for att finna vilket tilldggs som slutligen ska beslutas.

- Jag konstaterar att det till huvudforslaget finns tre tilliggsyrkanden, 1 om
att..., 2om att... och 3 om att..

- Beslutar nimnden/kommunstyrelsen/kommunfullmaktige att bifalla till-
laggsyrkande 1?
(JA hors.)

- Beslutar ndmnden/kommunstyrelsen/kommunfullméktige att bifalla till-
laggsyrkande 2?
(JA hors.)

- Beslutar ndmnden/kommunstyrelsen/kommunfullméktige att bifalla till-
laggsyrkande 3?

- Jag finner att ndmnden/kommunstyrelsen/kommunfullmiktige beslutar
att bifalla tilldggsyrkande 1.

Om omrostning begiirs
(Nagon sager att hen vill att det gors en omrostning)
- Omrostning har begdrts och ska verkstallas.

-Jag konstaterar att det finns tre tilliggsyrkanden (1,2 och 3) och kommer
stélla dem mot varandra for att 14 fram ett tilldgg till huvudforsiaget.

— Den som vill att tilliggsyrkande 2 ska bifallas réstar JA.
— Den som vill att tilliggsyrkande 3 ska bifallas rostar NE]J.

Niamnd: Sekreteraren ldser upp namnen i tur och ordning och noterar sva-
ren.

KF: Presidiet for in alternativen i Elected och ordférande presenterar resul-
tatet. Sekreterare noterar.

Ledamot kan vélja att avsta frin att rosta och uppger d& “Avstar”. Ordfo-
rande avger sin rost sist.

- Jag konstaterar att X antal personer har réstat JA och att X antal personer
har rostat NEJ.
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Efter detta stiller ordférande vinnande forslag (ex. tilligg 3) mot kvarva-
rande i nista beslutsging.

— Den som vill att tilliggsyrkande 1 ska bifallas réstar JA.

— Den som vill att tilliggsyrkande 3 ska bifallas rostar NE]J.

Niamnd: Sekreteraren ldser upp namnen i tur och ordning och noterar sva-
ren.

KF: Presidiet for in alternativen i Elected och ordférande presenterar resul-
tatet. Sekreterare noterar.

Ledamot kan vilja att avsta fran att résta och uppger da “Avstar”. Ordfo-
rande avger sin rost sist.

- Jag konstaterar att X antal personer har réstat JA och att X antal personer
har réstat NEJ och finner att nimnden/kommunstyrelsen/ kommunfullmak-
tige beslutar bifalla tilliggsyrkande 1 (till huvudforsiaget).

Tilldgg 1 Tillagg 1

Tilldgg 1
Tilldgg 2 (Beslutat)

Tillagg 3 Tillagg 3

Tillagg 3
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