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Digital justering av protokoll - politiker

Bakgrund for politiker/justerande vid digital justering av protokoll

Skévde kommun har genom beslut i kommunstyrelsen (KS § 66/21) och
kommunfullméktige (KF § 77/21) vidtagit dtgéarder for att mojliggora digital
signering/justering av protokoll. Den digitala justeringen stéller precis som
en fysisk upp ett antal krav for att vara genomforbar och effektiv. Beakta
foljande omstandigheter:

1. Varje justerare méste ha personligt Bank-ID.

2. Varje justerare behover bevaka sin politikermailadress (Skovde
kommuns) dd mail med link till justeringssidan skickas till denna.

3. Nar protokollet skickas ut for justering blir det tillgangligt for
justerarna i en bestdmd turordning och forst efter att féregdende
justerare har last och justerat handlingen dr det néstas tur. Det ar
darfor viktigt att justera sé snart ddrefter att man fitt mail om
justering, for att inte fardigstédllandet av protokollet eller 6vriga
justerare ska hamna i tidsnod.
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Tillvagagangssatt for politiker/justerande vid
digital justering av protokoll

1. Signalen om att ett protokoll finns klart att justera inkommer till
justerarens politikermail. Avsdndare dr ndgon av kommunens
namndsekreterare eller registratorer. Mailet bir namnet "Dokument
vantar pd underskrift”. Se bild nedan.

2. Av mailet framgdr dokumentets filnamn. Klicka p& knappen "Oppna
dokument” for att nd protokollet och justeringsfunktionen.

Dokument vantar pa underskrift

. €3 Svara | & Svaraalla | —» Vidarebefordra i
Fredrik Rapp via Ciceron SendSign <no-reply@skovde.sex> < <
Till @ Rasmus Jacobsson man 2021-08-23 16:

Hej Rasmus Jacobsson!
Jag har skickat dig ett dokument som du ska skriva under i Ciceron SendSign. Du kan underteckna dokumentet genom att klicka pa knappen Oppna dokument

Med vanlig halsning
Fredrik Rapp
Skévde kommun

Avsandare

Datum: 2021-08-23
Avsandare: Fredrik Rapp
E-post: fredrik rapp@skovde se
Telefon:
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Oppna dokument

3. Det dyker da upp en vy dir protokollet finns att l4sa. Kontrollera
protokollet. Tryck pd knappen "G4 vidare” (detta steg kan emellanat
kravas for att protokollets text ska bli ldsbar och det gdr utmairkt att
kontrollera texten dven efter att ha tryckt pA knappen ”"Ga vidare”). Se
bild nedan.



15:51 ons 25 aug.
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Las igenom dokumentet noggrant

Granska och las igenom dokumentet noggrant innan du valjer att ga vidare. Din digitala
underskrift gar inte att &ngra, ta tillbaka eller gbra om senare
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4. Starta signeringen genom att trycka pa knappen “Signera”. Se bild
nedan.
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Las igenom dokumentet noggrant

Granska och 1as igenom dokumentet noggrant innan du valjer att ga vidare. Din digitala
underskrift gar inte att &ngra, ta tillbaka eller géra om senare.
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5. En ny vy 6ppnas dér justeraren far vilja signeringsmetod. Vélj den
signeringsmetod som du vill/brukar anvdnda. Mobilt Bank-ID ar den
vanligaste signeringsmetoden. Se bild nedan.

Skévde kommun

Vilj metod for underskrift

BankID

Mobilt BankiD «—

Vill du veta mer om eller skaffa en e-legitimation?
Las mer pa. www.e-legitimation.se

6. Indsta vy anges personnummer for uppstart av mobilt Bank-ID. Ange

ditt personnummer och klicka ”Skriv under”. Se bild nedan.
Skévde kommun

Var vanlig och las igenom texten innan du skriver under.

Underskrift fran Ciceron SendSign

Underskrift 2021-08-24 14:26:33 av ref. nummer: 515880963

i)

BankiD

Ange ditt personnummer (AAAAMMDDNNNN) ¢

BT T -

For att signera maste BankID vara installerat pa en
mobiltelefon eller surfplatta. Las mer pa support bankid.com
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Starta mobilt Bank-ID pé din mobiltelefon (har du angett Bank-ID
installerad pa annan typ av enhet sa startar du Bank-ID pa den
enheten). Skriv under/bekréfta. Bekriftelse pa genomford signering
dyker sedan upp pa den enhet dir du 6ppnade upp protokollet. Se bild
nedan.

Visma SendSign

Signering utférd
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